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ALYTAUS LOPSELIO-DARZELIO ,,SALTINELIS*
INFORMACINIY TECHNOLOGIJU SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

. SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Alytaus lopselio-darzelio ,,Saltinélis* informaciniy technologijy specialisto pareigybés
grupé — 3.
2. Pareigybés lygis — B.
Il. SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

2. Darbuotojas einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos reikalavimus:

2.1. Turéti ne zemesnj kaip aukStesnjjj iSsilavinimg ar specialyjj vidurinj i§silavinima, jgytus iki
1995 mety, IT moksly studijy srityje;

2.2. Zinoti jstatymus, norminius teisés aktus kompiuterizacijos klausimais;

2.3. Zinoti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir
kitus teisés aktus, reglamentuojanc¢ius duomeny apsauga;

2.4. ISmanyti kompiuteriniy tinkly ir programinés jrangos diegimo, priezitiros, administravimo,
saugumo uztikrinimo reikalavimus.

I11. SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

3. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:

3.1. Prizitréti lopselio-darzelio personalinius kompiuterius, projektorius, spausdintuvus,
interaktyvias lentas ir kt. IT technika;

3.2. Tikrinti visas lopselyje-darzelyje esancias IT priemones (i§valyti, esant biitinybei
perinstaliuoti, patikrinti antivirusines programas ir pan.);

3.3. Kaupti informacing medziagg kompiuterinés, programinés jrangos panaudojimo
klausimais;

3.4. Administruoti lopselio-darzelio elektroninio dienyno sistema, oficialig lopselio-darzelio
,,Facebook* paskyra, interneting svetaing;

3.5. Konsultuoti lopselio-darzelio darbuotojus, informaciniy technologijy klausimais;

3.6. Uztikrinti kompiuteriuose esancios informacijos saugumg ir konfidencialuma;

3.7. Prizitiréti ir uztikrinti interneto, elektroninio pasto paslauga kompiuteriy tinkle;

3.8. Diegti spausdintuvy tvarkykles, keisti spausdintuvy ir kopijavimo jrangos eksploatacines
medziagas, atlikti kitus spausdintuvy priezitiros profilaktikos darbus;

3.9. Laikytis lopselio-darzelio darbo tvarkos taisykliy, darby saugos ir sveikatos,
prieSgaisrinés saugos, higienos reikalavimy, darbuotojy etikos normy, smurto ir paty¢iy prevencijos
tvarkos, kity galiojan¢iy dokumenty;

2.10. Vykdyti kitas lopSelio-darzelio direktoriaus skirtas uzduotis, nenumatytas Siame
pareigybés apraSyme, nevirsijant darbo sutartyje numatyto darbo laiko.

Su pareigybés apraSymu susipazinau ir sutinku

(pareigos) (parasas) (vardas, pavarde) (data)



